DOMANDE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 8 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
(AREA DEGLI ISTRUTTORI) DI CUI N. 2 POSTI RISERVATI IN
FAVORE DEI VOLONTARI IN FERMA BREVE E FERMA PREFISSATA
DELLE FORZE ARMATE E N. 2 POSTI RISERVATI IN FAVORE DEGLI
OPERATORI VOLONTARI CHE ABBIANO CONCLUSO SENZA
DEMERITO IL SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE - COMUNE DI PRATO -
PROVA SCRITTA - BUSTA 2

1) Dovendo realizzare una tabella contenente il numero di abitanti di vari comuni, quale tra i seguenti software
@ piu indicato?

A Autocad
B Word
C Excel

2) Gli allegati a una mail possono essere

A Qualsiasi file
B Solo foto
C Solo file protetti

3) | want to become a judge and | am studing

A law
B the rights
C right

4) | must arrive the shop closes

A before
B behind
C along

5) Ai sensi del D. Lgs. 33/2013, l'istanza di accesso civico a dati e documenti richiede

A una motivazione
B una specifica indicazione dei dati, informazioni o documenti richiesti
C una legittimazione soggettiva del richiedente

6) Il responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza & nominato

A con delibera del Consiglio comunale
B con delibera di Giunta comunale
C con disposizione del Sindaco

7) Ai sensi dell'art. 8 del D. Lgs. 33/2013, i documenti contenenti atti oggetto di pubblicazione obbligatoria
devono essere pubblicati sul sito istituzionale dell'amministrazione

A tempestivamente
B entro una settimana dalla firma dell'atto
C entro 12 giorni dalla data di emissione

8) Da quale fonte normativa é regolata I'elezione del Consiglio comunale?

A Dalla legge
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B Dalla legge, dallo Statuto comunale e dal Regolamento sul funzionamento del Consiglio comunale
C Dalla legge e dallo Statuto comunale

9) Secondo quanto previsto dal TUEL (D.Lgs. 267/2000), il Sindaco & eletto

A dai cittadini del Comune a suffragio individuale e diretto
B dai cittadini del Comune a suffragio universale e diretto
C dai cittadini del Comune a suffragio universale e indiretto

10) Secondg quanto stabilito dal TUEL (D.Lgs. 267/2000), quali atti dell'amministrazione comunale sono
pubblici?

A In generale tutti gli atti
B Soltanto gli atti emanati dal Sindaco
C Soltanto gli atti approvati dal Consiglio comunale

11) Quale organo del Comune ha competenza riguardo l'istituzione e I'ordinamento dei tributi, con esclusione
della determinazione delle relative aliquote?

A La Giunta
B 1l Sindaco
C Il Consiglio comunale

12) Per la validita delle sedute della Giunta comunale & obbligatoriamente richiesta la presenza del Sindaco?

A No
B Si, sempre
C Si ma solo per I'adozione di deliberazioni urgenti

13) Le dimissioni presentate dal Sindaco al Consiglio sono revocabili?

A No, le dimissioni del Sindaco sono da considerarsi efficaci ed irrevocabili e producono i loro effetti
decorso il termine di venti giorni dalla presentazione

B No, le dimissioni del Sindaco sono da considerarsi efficaci ed irrevocabili e producono i loro effetti
decorso il termine di trenta giorni dalla presentazione

C Sij, le dimissioni del Sindaco sono da considerarsi revocabili fin quando non producono i loro effetti

14) Sulla base di quanto stabilito dal TUEL (D.Lgs. 267/2000), gli enti locali disciplinano I'ordinamento generale
degli uffici e dei servizi in base a criteri di:

A Autonomia, funzionalita ed economicita di gestione
B Ottemperanza, opportunita e risparmio delle risorse
C Utilita, rigore ed efficienza

15) Spettano al Comune:

A tutte le funzioni amministrative e legislative che riguardano la popolazione e il territorio comunale
B le sole funzioni amministrative e legislative delegate dallo Stato e dalla Regione
C tutte le funzioni amministrative che riguardano la popolazione e il territorio comunale

16) Secondo quanto stabilito dal TUEL (D.Lgs. 267/2000), il Comune ha autonomia

A statutaria e normativa

B statutaria, normativa, organizzativa e amministrativa, nonché autonomia impositiva e finanziaria
nell'ambito dello Statuto e dei regolamenti e delle leggi di coordinamento della finanza pubblica

C statutaria, normativa, organizzativa ma non autonomia impositiva e finanziaria

17) Ai sensi degli artt. 46 e 47 del TUEL (D.Lgs. 267/2000), il Sindaco € membro sia del Consiglio che della
Giunta?

A E'membro esclusivamente della Giunta e la presiede
B E' membro del Consiglio e presiede la Giunta
C E'membro del Consiglio ma non della Giunta
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18)

In base a quanto previsto dal TUEL (D.Lgs. 267/2000), le attribuzioni assegnate ai dirigenti possono essere

derogate

A In nessun caso, trattandosi di norme imperative

B Soltanto espressamente e ad opera di specifiche disposizioni legislative e regolamentari

C Solo in base a specifiche disposizioni regolamentari

19) Rientra tra gli atti fondamentali del Consiglio comunale:
A organizzazione dei pubblici servizi, costituzione di istituzioni e aziende speciali, concessione dei pubblici
servizi
B adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi
C determinare le aliquote dei tributi
20) Commette il reato di concussione:
A 1l pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio, che, avendo per ragione del suo ufficio o servizio
il possesso o comunque la disponibilita di denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne appropria
B Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio che, abusando della sua qualita o dei suoi poteri,
costringe taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui 0 a un terzo, denaro o altra utilita
C Il pubblico ufficiale, che, per I'esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente riceve, per sé o
per un terzo, denaro o altra utilita, o ne accetta la promessa
21) Quale delle seguenti attivita non rientra nelle fasi della spesa?
A Accertamento
B Ordinazione
C Impegno
22) Ai sensi del d.Igs. 267/2000, costituiscono residui attivi:
A Le somme liquidate, benché non impegnate entro il termine dell'esercizio
B Le somme accertate e non impegnate entro il termine dell'esercizio
C Le somme accertate e non riscosse entro il termine dell'esercizio
23) I risultati della gestione finanziaria, economico e patrimoniale sono dimostrati:
A Nel piano esecutivo di gestione (PEG)
B Nel rendiconto
C Nel piano della performance
24) Il rendiconto della gestione € deliberato:
A Entro il 30 aprile dell'anno successivo
B Entro il 31 gennaio dell'anno successivo
C Entro il 31 luglio dell'anno successivo
25) Ai sensi dell'all'art. 153, comma 7, del d.Igs. n. 267/2000 (TUEL (D.Lgs. 267/2000)), al servizio di
economato & affidato/a:
A La gestione di cassa delle spese di ufficio di non rilevante ammontare
B Il coordinamento dell'attivita finanziaria
C Il controllo sulla gestione complessiva dell'ente
26) quale é il sistema ordinario di accesso al pubblico impiego?

A nelle pubbliche Amministrazioni si accede mediante concorso, salvo i casi stabiliti dalla legge
B nelle pubbliche amministrazioni si accede tramite concorso solo nei casi previsti dalla legge

C nelle pubbliche amministrazioni si accede in seguito a un colloquio con il Dirigente del personale
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27)

I'assunzione presso la Pubblica Amministrazione:

A avviene con deliberazione della Giunta Comunale
B avviene con contratto individuale di lavoro
C avviene senza formalita

28) Secondo quanto richiamato dall'art. 18 comma 1 del D.Igs 36/2023 - Codice dei contratti pubblici - in caso di
procedura negoziata o affidamento diretto, il contratto é stipulato:
A mediante corrispondenza secondo I'uso commerciale consistente in un apposito scambio di lettere
anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato
B esclusivamente mediante scrittura privata
C sempre in forma pubblico-amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante della Stazione appaltante con atto
pubblico notarile informatico oppure mediante scrittura privata
29) In caso di carenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali, 'operatore economico a quale
dei seguenti istituti del D.lgs 36/2023 - Codice dei contratti pubblici - pud ricorrere :
A soccorso istruttorio
B avvalimento
C subappalto
30) Ai sensi dell'art. 33 comma 8 del D.Igs 36/2023 -Codice dei contratti pubblici - le offerte che non rispettano i
documenti di gara sono considerate:
A inadeguate
B inaccettabili
C irregolari
31) A norma dell'art. 17 comma 1 del D.Igs 36/2023 - Codice dei contratti pubblici - la decisione a contrarre deve
riportare :
A gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte
B solo gli elementi essenziali del futuro contratto
C solo i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte
32) Ai sensi dell'art. 92 del D.Igs 36/2023 - Codice dei contratti pubblici - i termini fissati per la presentazione
delle domande e delle offerte sono prorogabili?
A no, mai
B si, previa autorizzazione di Anac
C si alle condizioni in esso previste
33) Ai sensi dell'art. 1 della legge 241/1990 da quali criteri & retta I'attivith amministrativa
A dai criteri di trasparenza ed imparzialita
B dai criteri di economicitae buon andamento dell'azione amministrativa
C dai criteri di economicita, di efficacia, di imparzialita, di pubblicita e di trasparenza
34) Ai sensi dell' art. 14 c. 1 della Legge 241/90 sul procedimento amministrativo, la conferenza di servizi
istruttoria viene convocata:
A per effettuare un esame contestuale dei vari interessi pubblici coinvolti in un procedimento amministrativo
, ovvero in piu procedimenti amministrativi connessi, riguardanti medesime attivita o risultati
B per acquisire dati non attestati in documenti gia in possesso dell'’Amministrazione
C per acquisire pareri, intese, nulla-osta o altri atti di assenso resi da diverse amministrazioni pubbliche
35) Come sono definiti i provvedimenti amministrativi con cui la Pubblica Amministrazione conferisce nuove

posizioni giuridiche attive al destinatario ampliandone la sfera giuridica

A concessioni
B abilitazioni
C autorizzazioni
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36)

Ai sensi dell'art. 6 della Legge 241/90 sul procedimento amministrativo, il responsabile del procedimento

pud tra l'altro proporre l'indizione :

A di consultazioni pubbliche non vincolanti
B di accordi di programma
C di conferenze di servizi

37)

Il responsabile del procedimento ai sensi della Legge 241/90 sul procedimento amministrativo :

A cura le comunicazioni, pubblicazioni e notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti
B puo' solo curare le comunicazioni
C non puo ordinare l'esibizione dei documenti

38)

Tra le figure piu rilevanti di eccesso di potere ( c.d figure sintomatiche) rientra:

A sviamento di potere
B assenza di motivazione
C vizio di forma

39)

il provvedimento amministrativo viziato da difetto assoluto di attribuzione é:

A annullabile
B nullo
C non €& mai nullo ed & valido a tutti gli effetti giurdici

40)

Secondo quanto richiamato dall'art. 11 comma 3 della Legge 241/90 sul procedimento amministrativo, gli

accordi sostitutivi dei provvedimenti sono soggetti

A ai medesimi controlli previsti per i provvedimenti
B non necessitano di controlli
C sono soggetti a controllo solo quando I'Accordo comporti un onere per I'Amministrazione

41)

Da quale organo & approvato il piano esecutivo di gestione ai sensi dell’'art. 169 del TUEL (D.Lgs.

267/2000)?

A dal Consiglio Comunale
B dalla Giunta Comunale
C dal Diretttore Generale

42)

Quale durata ha la Sezione operativa del Documento unico di programmazione ?

A Ha durata pari a quella del piano esecutivo di gestione
B Ha durata pari a quella del mandato amministrativo
C Ha durata pari a quella del bilancio di previsione finanziario

43)

Come sono classificate le previsioni di entrata del bilancio di previsione ?

A In titoli e programmi
B In titoli e tipologie
C In missioni e programmi

44)

Da quale organo sono conferiti gli incarichi dirigenziali ?

A Dal Capo del personale secondo le risultanze delle prove concorsuali

B Dal Direttore Generale previo colloquio attitudinale

C Dal Sindaco secondo criteri di competenza professionale € in relazione agli obiettivi indicati nel
programma amministrativo

45)

Le variazioni di bilancio possono essere adottate dall'organo esecutivo ?
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A Soloinvia d'urgenza opportunamente motivata, salvo ratifica, a pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i trenta giorni seguenti .

B Soloin via d'urgenza opportunamente motivata, salvo ratifica, a pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i sessanta giorni seguenti .

C Soloin via d'urgenza opportunamente motivata, salvo ratifica, a pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i novanta giorni seguenti .

46)

Gli enti locali possono ricorrere all'indebitamento per attivare fonti di finanziamento ?

A Soloinvia d'urgenza opportunamente motivata
B Si purché siano rispettate le condizioni previste dall’art. 203 comma 1 del TUEL (D.Lgs. 267/2000)
C No, non & mai consentito

47)

Il diritto di accesso di cui all'art. 22 della L. 241/90 pu6 essere esercitato anche nei confronti dei soggetti
gestori di pubblici servizi?

A No
B Si, ma solo nei casi tassativamente previsti dalla norma stessa
C Si

48)

Nell'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi

A l'esame dei documenti pu® essere gratuito, mentre il rilascio di copia & subordinato soltanto al rimborso
del costo di riproduzione ma non all'imposta di bollo né al pagamento dei diritti di ricerca e di visura

B I'esame dei documenti & gratuito, mentre il rilascio di copia € subordinato soltanto al rimborso del costo di
riproduzione e di bollo, ove dovuto, nonché al pagamento dei diritti di ricerca e di visura

C l'esame dei documenti non € mai gratuito

49)

Ai sensi del GDPR Regolamento 679/2016 per trattamento si intende

A qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e
applicate a dati personali o insiemi di dati personali

B solo le operazioni o insieme di operazioni, compiute con l'ausilio di processi automatizzati e applicate a
dati personali o insiemi di dati personali

C qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute solo mediante I'ausilio di processi automatizzati e
applicate a dati personali o insiemi di dati personali

50)

Ai sensi del D.Lgs 267/2000, chi presiede la Commissione di concorso?

A Il Sindaco
B Il'assessore con delega al Personale
C il Dirigente

51)

Durante una riunione, due colleghi hanno opinioni contrastanti su come affrontare un problema importante.
Come ti comporti?

A Rimani neutrale e lasci che il responsabile decida quale opinione seguire
B Ascolti entrambe le opinioni € proponi una sintesi che possa conciliare le loro idee
C Supporti I'opinione del collega che sembra piu convincente, senza esprimere un parere personale

52)

Devi comunicare a un utente una notizia negativa riguardo a un disservizio. Quale approccio adotti?

A Esprimi il tuo dispiacere per l'accaduto e offri, se possibile, una soluzione alternativa
B Deleghi la comunicazione a un collega piu esperto
C Comunichi la notizia in modo chiaro e diretto, senza giri di parole

53)

Durante una riunione di gruppo, noti che alcuni colleghi non stanno partecipando attivamente alla
discussione, lasciando che pochi prendano tutte le decisioni. Cosa fai?

A Lasci che la discussione prosegua, assumendo che chi tace sia d’accordo con le decisioni del gruppo

B Tilimiti a esprimere la tua opinione senza preoccuparti di coinvolgere gli altri

C Intervieni per chiedere I'opinione di chi non ha ancora parlato, cercando di coinvolgere tutti nella
decisione
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54) Un cittadino ti fa una richiesta che va oltre i tuoi compiti. Come reagisci?

A Spieghi al cittadino che non puoi soddisfare la sua richiesta direttamente, ma lo indirizzi verso il servizio
competente

B Rifiuti la richiesta spiegando che non rientra nelle tue competenze

C Rifiuti la richiesta senza dare spiegazioni

55) Duran’E?e un progetto di gruppo, noti che un passaggio critico rischia di creare un ritardo. Quale iniziativa
prendi?

A Aspetti che siano gli altri a trovare una soluzione
B Organizzi una riunione con il gruppo per discutere delle possibili soluzioni e trovare un accordo
C Cerchi di risolvere il problema da solo, senza coinvolgere gli altri membri del gruppo
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RISPOSTE CORRETTE CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA
COPERTURA DI N. 8 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
(AREA DEGLI ISTRUTTORI) DI CUI N. 2 POSTI RISERVATI IN
FAVORE DEI VOLONTARI IN FERMA BREVE E FERMA PREFISSATA
DELLE FORZE ARMATE E N. 2 POSTI RISERVATI IN FAVORE DEGLI
OPERATORI VOLONTARI CHE ABBIANO CONCLUSO SENZA
DEMERITO IL SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE - COMUNE DI PRATO -

1C
6 C
1 C
16 B
21 A
26 A
31 A
36 C
41 B
46 B
51 B

PROVA SCRITTA - BUSTA 2

2 A
7 A
12 A
17 B
22 C
27 B
32 C
37 A
42 C
47 C
52 A

3A
8 A
13 A
18 B
23 B
28 A
33 C
38 A
43 B
48 B
53 C

4 A
9B
14 A
19 A
24 A
29 B
34 A
39 B
44 C
49 A
54 A

5B
10 A
15 C
20 B
25 A
30 C
35 A
40 A
45 B
50 C
55 B

Pagina1dil



